
附件：

广东海洋大学第四次研究生团员代表大会
暨研究生代表大会工作方案

一、活动目的及意义：

回顾和总结过去五年来研究生团委、研究生会的各项工作；加强老师与学生之间的

联系，发挥研究生团委、研究生会的桥梁和纽带作用；发扬民主团结的精神，选举产生

新一届广东海洋大学研究生团委、研究生会委员会。

集中全体与会代表的智慧，明确今后一段时间的工作重点和前进方向；探索我校研

究生团委、研究生会工作的新思路、新方法，为促进我校科学发展，构建和谐校园文化

贡献力量。

同时，我们也希望与来自各兄弟院校的研究生朋友们一道，交流经验，取长补短，

共同探讨研究生工作中遇到的各种问题以及我们所面临的机遇和挑战，用我们的热忱与

智慧，维护全体研究生的利益，为广东海洋大学研究生教育的发展铺就更为宽阔的道路。

二、组织领导与分工

成立由学校领导及有关职能部门负责人组成的工作领导小组，统筹第四次研究生团

代会、研究生学代会相关工作，并对其中的重要事项进行集体决策。领导小组下设 5个

工作组；5个工作组分别为：文字材料组、宣传组、会务组、对外联络组、后勤组。

三、筹备工作小组任务分工

（一）组织工作领导小组

组长：陈汉能、周昌仕

组员：赵裕彬、毛琪、颜小燕、韩海燕、师银燕、刘抒睿；朱晓闻、孙玲、李育林、

杨洪帅、杨芳、周玉竹、龙志军、王晴雨、罗萍、孙小丽、张遐。

（二）文字材料组（协调人：赵裕彬）

1、起草向校级党委和上级团学组织的请示报告；（赵裕彬）

2、拟定代表、委员分配名额，起草并下发《关于召开双代会的通知》；（赵裕彬）

3、拟订双代会汇编材料（双代会议程、主席团名单、监票人名单、议事规则、候

选人简介、研究生会章程等）；（赵裕彬、赵培阳、刘贤坤）

4、制定礼堂座位图及座位标示；（刘抒睿）



5、印制代表证、团徽的购买；（研究生团委、研会）

7、制作双代会海报；（研究生团委、研会）

8、起草报送党委和上级团组织的《团代会选举结果的请示》、《学代会选举结果的

请示》；（赵裕彬）

9、向宣传部、校党委、校团委报备会议申请；（赵裕彬）

10、起草大会预备会、正式大会等各类主持词；（陈汉能）

11、完成起草《大会工作报告》、《工作报告决议》；（赵裕彬、研会）

12、起草各类新闻通稿。（赵裕彬、研报）

（三）宣传组（协调人：赵裕彬）

1、正式通知校内发布，将会议通知上传研究生处主页和学校主页；（赵裕彬）

2、制作学校主楼前横幅、多功能厅横幅、校内各处张贴海报等；（研究生团委、研

究生会协助）

3、制作幕布、反学术不端视频制作、研究生团学组织工作成果视频；（赵裕彬）

4、向校内研究生学生组织发布正式会议通知，广泛宣传双代会，随时保持跟踪；（刘

抒睿）

5、联系照合影并组织照相；（研会、研报）

6、会议报道。（刘抒睿，研报）

（四）会务组（协调人：韩海燕）

1、主楼多功能厅申请；（赵裕彬）

2、邀请嘉宾和相关领导，并打印座位牌；（颜小燕，各学院研究辅导员协助）

3、布置会场（条幅、团徽、话筒、选举箱、水、国歌、 团歌、校歌）等；（颜小

燕）

4、组织研究生代表参加会议；（刘抒睿，各学院研究辅导员协助）

5、会议摄影、摄像；（赵裕彬，研究生团委、研究生会协助）

6、印制会议材料；（汇编材料、团代会选票、学代会选票）；（赵裕彬，研究生团委、

研究生会协助）

7、负责发放资料的发放、选票收集整理；（韩海燕）

8、负责编制大会预算；（赵裕彬）

9、负责联系礼仪人员接待大会代表及引导嘉宾入座。（师银燕）



（五）对外联络组（协调人：毛琪）

1、邀请校研究生院（处）领导；（陈汉能）

2、向兄弟院校发送邀请函；（赵裕彬统筹，研究生团委、研究生会负责发送、回收

参会回执）

4、兄弟院校研究生接待与住宿安排。（毛琪联系住宿，研究生团委、研究生会协助）

（六）后勤组（协调人：颜小燕）

1、与第三饭堂联系会议期间外校老师、研究生就餐安排；（颜小燕）

2、印制餐票；（颜小燕）

3、与学校水生博物馆联系、带队参观。（刘抒睿）

（七）主要工作日程分工安排

日期 工作内容 负责人 备注

12 月 14 日

向外校参会人员研究生发

送会议邀请函，确定校外参

会研究生名单

赵裕彬
研究生团委、研究生

会协助

12 月 15 日

确定参会及发言领导

确定会议主持人

确定外校代表住宿地点

订餐

陈汉能

陈汉能

毛琪

颜小燕

12 月 14 日 所有校内宣传材料贴出 赵裕彬

12 月 14 日 会议材料印刷 赵裕彬

12 月 15 日 所有前期准备工作完成 全体

12 月 16 日

14:00
外校人员接待住宿 毛琪 研究生会协助

12 月 16 日

17:00
会场布置

颜小燕、韩海燕、

师银燕

12 月 17 日

9:30-12:00
研究生团代会、学代会 全体

12 月 17 日

15：00-17:00
参观水生博物馆 刘抒睿



（八）会议日程安排

具体时间 议 程 主持人 地 点

12 月 16 日 来宾报到 招待所

12 月 17 月

09:20-09:30
研究生团学组织工作成果展示

12 月 17 月

09:30-10:30

1.介绍出席会议的领导和嘉宾

2.奏唱《国歌》

3.副校长高秀梅致开幕词

4.兄弟高校来宾代表致辞

5.宣读兄弟院校研究生团委研究生会贺信

6.研究生团委书记赵裕彬作工作报告

陈
汉
能

多
功
能
厅12月 17月

10:30-11:10

7.研究生会主席曹阳春宣读“倡导科学道德，

反对学术不端倡议书

8.对《广东海洋大学研究生会章程》(修订案)

进行表决

9.对《广东海洋大学研究生组织机构设置和干

部编制方案》进行表决。

10.通过大会总监票人、监票人，总计票人、计

票人名单

11.通过《广东海洋大学第四次研究生团员代表

大会、研究生代表大会选举办法》

12.选举广东海洋大学第四届研究生团委委员、

研究生会委员

赵
裕
彬

12月 17月

11:10-11:40

13.观看《反对学术不端》视频

（主楼阶梯教室：统计票数）

12 月 17 月

11:40-12:00

14.公布选举结果

15.周昌仕副处长致闭幕词

16.奏唱团歌

12 月 17 月

15:00-17:00
来宾参观水生博物馆

12 月 18 日 来宾离会


